
国家社会科学基金结项流程（审签环节）

项目负责人准备结项

根据项目明细账编制项目经费决算草稿（电子版）

将下列资料在正式结项前一周提交至审计处

1．项目明细账（纸质版及电子版）

2．项目经费决算草稿（电子版）

3．项目申请书或项目鉴定结项审批书

4．项目资金预算

审计处在五个工作日内审核决算及明细账，发现问题及时与项目负责人沟通。

需要整改的应立行立改，整改完成后予以审签。

审计处将审签过的下列资料发送至项目负责人

1．审计处审核确认的项目决算表（电子文档）

2．审计处和财务处盖章的项目明细账（电子文档）

项目负责人将收到的审签材料在国家社科基金网上报

1. 上传审计处和财务处盖章的项目明细账电子文档；

2. 根据审核确认的决算表网上填报决算，自行生成打印决算报表

到财务处打印项目明细账并盖财务章，同时拷贝项目明细账电子版


