郑州航院物资采购审计办法（试行）
第1条 为规范我校物资采购审计工作，保证审计工作质量，根据《中华人民共和国审计法》、《审计署关于内部审计工作的规定》、教育部《教育系统内部审计工作规定》、河南省教育厅《关于切实加强我省教育审计工作的意见》，结合我校实际情况，制定本办法。

第2条 本办法所称的物资采购活动，是指我校资产管理部门及有关单位以合同方式有偿取得货物、工程和服务，且单件在1万元以上、整批或单套在10万元以上的经济行为，具体包括建设工程材料、教学科研设备、各类办公设备、图书教材资料、后勤生活物资、各种用品用具及医疗器械药品等物资的采购；各类基建、维修、网络等工程和后勤（园林绿化、卫生保洁、设施维护）等物资的采购。

第3条 本办法所称的物资采购审计，是指校审计部门依据国家有关法律法规对校内所属部门、单位的物资采购的真实性、合法性和效益性进行的审查和评价。

第4条 物资采购必须严格遵守国家有关政策、法令，严格按照有关经济法规办事，认真履行合同条款所规定的权力与义务，保障供需双方的合法利益。

第5条 物资采购审计的主要内容：

（1） 物资采购前期准备工作审计：

1． 采购项目的准备工作是否充分，是否符合规定的程序；

2． 项目是否列入年度采购计划及其资金落实情况；

3． 对重大采购项目审计部门应直接参与市场调查。

（2） 物资采购文件审计：
1. 招标人是否按规定编制招标文件，发布招标公告，发出招标邀请书；

2. 招标文件中所列的有关评标要求及评标标准的合理性、规范性；

3. 招标文件与招标通知书的一致性；

4. 标的的确定依据、标准和计价原则是否准确。

（3） 物资采购招标过程审计：

1. 开标程序的规范性；

2. 评标是否坚持公平、公正的原则；

3. 定标程序、方法的合规性

（4） 物资采购验收工作审计：

1. 参与验收的人员是否包括资产管理部门、使用部门、监督部门有关人员和一定数量的专家；

2. 验收工作是否符合采购文件和合同有关条款的要求，对应验收对象的数量、规格型号等的符合性进行检查。

（5） 物资采购管理、效益审计：

1. 所采购物资的使用效益如何，是否达到预期目标；

2. 有关部门是否建立和完善资产管理制度，规范管理行为。

第6条 凡违反物资采购管理有关法律法规，经审计部门提出，管理部门不得签章，财务部门不予付款，并追究相关责任。
第7条 本办法由校审计部门负责解释。

第8条 本办法自发布之日起施行。
